
江汉大学交通费报销说明

	序号
	办事时间
	事由(详细填写）
	出发地
	目的地
	金 额
	乘车人员
	公里数
	说  明
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	金额合计：
	票据张数：


注意事项：1. 费用发生后请及时报销。

2. 出租车票每张发票填列一行；加油票一张填写一张本说明，一票一事一填，不能汇总填报。

3. 部门预算经费、纵向科研经费不能报销一卡通票。
4. 加油票需填写公里数，公里数以网上地图“出发地”至“目的地”检索数据为准。
5. 特殊事项需单独说明。

