
表17
江汉大学误餐（含工作餐）审批表
填表时间：     年    月   日
	资金来源（财务编号）
	

	用餐日期
	    
	用餐时段
	工作日□    非工作日□ 

	
	
	
	早餐  □    中餐□     晚餐□

	用餐事由
	（请详细填写用餐事由，若因加班安排误餐，需注明加班时段）

	类 别
	加班 □   值班 □   大型活动 □   校外人员来访 □   其他 □  

	用餐人数
	共        人，其中：校内：     人 ；校外：    人； 学生：    人

	人均金额 
	每人   元/餐
	合计金额
	（大写）           （小写）

	经办人
	
	用餐地点
	

	项目负责人审批
	项目负责人承诺：本人承诺对此经济事项的合理性、真实性负相关责任，并已知晓中央八项规定精神，用餐符合学校相关规定，如有违反本人愿承担相关经济责任。

                                     负责人签字：

                                                年    月    日

	用餐人员名单（可附页）
	姓名
	部门
	姓名
	部门

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：1.校内人员行政经费加班误餐需遵照《江汉大学学校办公室关于进一步明确公务支出用餐标准和管理要求的通知》（江办〔2023〕38号文）执行；

            2.用餐人员名单需完整填写姓名，校内教职工：填写所属校内部门；校外来访人员：填写本人工作单位全称；在校学生：统一填写 “学生”。


